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VNITRNI RAD

DDM Brumov-Bylnice


mailto:ddmbru@zlinedu.cz

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Vnitfni fad Domu déti a mladeze Brumov-Bylnice (dale jen DDM) je vydavan na zakladé § 30 zakona ¢.
561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfrednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)
a vyhlasky ¢. 74/2005, o zajmovém vzdélavani.

Vnitfni Fad upravuje:
a) zakladni organizacni pravidla tykajici se prdv a povinnosti a vzajemnych vztaha déti, zakd, student(
jejich zadkonnych zastupcl a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztah( s pedagogickymi pracovniky
b) provoz a vnitfni rezim DDM
c) bezpec€nost a ochranu zdravi déti, zakl nebo studentll a jejich ochranu pfed socidlné patologickymi
jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili
d) podminky zachazeni s majetkem DDM ze strany déti, Zak( a student(

Clanek 2
Prava a povinnosti Gcastnikd zajmového vzdélavani

Prava ucastnikll zajmového vzdélavani jsou dana zejména § 21 odst.1 Skolského zdkona a dalSimi
obecné platnymi predpisy. Povinnosti ucastnikd jsou dany zejména § 22 odst. 1,2 skolského zakona a
dalSimi obecné platnymi predpisy.

Uéastnik zajmového vzdélavani ma pravo:
1. Ucastnit se dle svého vlastniho uvaZeni a rozhodnuti zajmového vzdélavani organizovaného v
DDM
2. Nainformace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani
Na vyjadreni vlastniho ndzoru (pfimérenou formou odpovidajici zdsadam slusného chovani)
4. Sdélovat ptipominky, vyhrady a ndméty k ¢innosti DDM svému vedoucimu zajmového Utvaru
(krouzku, klubu) a rediteli
5. Uzivat zarizeni DDM, poml(icek a odborné literatury v souvislosti se zajmovym vzdélavanim, v niz
se fidi pokyny vedouciho krouzku nebo jinych opravnénych osob
Na ochranu pred vSemi druhy nasili a vSemi formami zneuzivani
Na poskytnuti pomoci v nesnazich
V pripadé potfeby a se souhlasem vedouciho odejit na WC
V pfipadé unavy nebo hladu na odpocinek a svacinu pod dohledem vedouciho

w
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Ucastnik zajmového vzdélavani je povinen:

1. Radné dochazet do zajmového krouzku, do kterého je pFihladen

2. Do zajmovych utvarl a na aktivity DDM chodit vcas, shromaZdovat se v prostorach k tomu
urcenych a dbat pokynl svého vedouciho nebo povérené osoby

3. Dodrzovat a fidit se vnitfnim fadem, provoznim rddem a predpisy DDM

4. Chranit zdravi své i svych kamaradd a ucastnikll zajmového vzdélavani, dodrzovat pravidla
hygieny, bezpecnosti a pozarni ochrany v prostorach DDM i mimo né. Vidy mit na paméti
nebezpeci Urazu

5. PInit pokyny pedagogickych pracovnik(i a povéienych osob vydané v souladu s pravnimi predpisy

6. Informovat o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavainych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani



7.

8.

10.

11.

12.

13.

V pripadé nemoznosti zucastnit se pravidelnych schlizek zajmového vzdélavani (krouzka, kluba),
jsou povinni informovat o této skutecnosti vedouciho krouzku nebo reditele

Dodrzovat zasady slusného a kulturniho chovani, zfetelné oslovovat a zdravit vedouci zajmovych
utvard, zaméstnance DDM a vSechny hosty

Boty a odév odkladat v prostordch k tomu uréenych. V prostordch DDM se pohybovat
v prezlivkach

Zletily Gcastnici jsou povinni oznamovat DDM Udaje podle § 28 odst. 2 a 3 zdkona ¢. 561/2004
Sb., Skolsky zakon a dalsi udaje, které jsou podstatné pro prabéh zdjmového vzdélavani nebo
bezpecénost Ucastnika, a zmény v téchto udajich

S veskerym majetkem, ucebnicemi, pomlckami zachazet Setrné. Za umysiné zni¢eny majetek
bude vyZadovdna nahrada

Kazdy uraz poranéni ¢i nehodu, k niz dojde v pribéhu ¢innosti DDM, jsou Ucastnici povinni ihned
ohlasit svému vedoucimu nebo pfitomnému pedagogickému pracovnikovi

Dodrzovat ve vSech prostorach DDM zakaz koureni, uzivani alkoholu a omamnych latek. Je také
zakdzano prichdazet na ¢innost DDM pod vlivem téchto latek.

Clanek 3
Prava a povinnosti zakonnych zastupcti déti a zaka

Zakonni zastupci ucastnikl zajmového vzdélavani maji pravo informovat se o ucasti a chovani
svého ditéte, Zdka u vedoucich zajmovych utvar(i nebo feditele

Zakonni zastupci mohou vzndSet dotazy a pfipominky k ¢innosti DDM vedoucim zajmovych
Utvaru, pedagogovi v kancelafi nebo rediteli DDM

Zakonni zastupci maji pravo se po predchozi domluvé zucastnit ¢innosti zajmovych atvart
Zakonni zastupci jsou povinni zajistit Fradnou dochazku ditéte do zajmového krouzku, do kterého
je pfihlaseno

Zakonni zastupci jsou povinni informovat o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich
ditéte a zdka nebo jinych zavainych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
zajmového vzdélavani

V pfipadé nemozZnosti ditéte a Zaka zucastnit se pravidelnych schlizek, jsou zakonni zastupci
povinni informovat o této skutecnosti vedouciho zdjmového Utvaru, pedagoga v kanceldfi nebo
reditele DDM

Zakonni zastupci jsou povinni oznamovat DDM Udaje podle § 28 odst. 2 a 3 zdkona 561/2006 Sb.
a dalsi udaje, které jsou podstatné pro prabéh zajmového vzdélavani nebo bezpecnost
Ucastnika, a zmény v téchto udajich

Zakonni zastupci jsou povinni zaplatit Uplatu za zajmové vzdélavani v terminech stanovenych
feditelem DDM

Zakonni zastupci maji pravo pozadat o sniZeni Uplaty za zajmové vzdélavani, dle vyhlasky ¢.
74/2004 Sb. o zajmovém vzdélavani, rediteli DDM podanim pisemné zadosti

Clanek 3
Pedagogicti a ostatni pracovnici

Vystupuji viéi ucastnikim zajmového vzdélavani s porozuménim a pochopenim, dodrzuji
pravidla slusSného chovani a rovného pfistupu

Jsou vidy ochotni, dle danych moZnosti, pomoci a podat poZadované informace, jak ucastnikiim
zdjmového vzdélavani, tak jejich zakonnym zadstupclim



3. Dodrzuji Vnitini ¥ad DDM, Organiza¢ni fad, Provozni fady pracovist. Ridi se Zakonikem prace,
Pracovnim fadem DDM a dalSimi zdkony a pravnimi predpisy, které jsou pozadovany pro jejich
vykon prace

4. Jsou povinni vést pfedepsanou pedagogickou dokumentaci

Clanek 4
Provoz a vnitini rezim DDM

Provoz DDM je rozdélen na jednotliva obdobi:

1. Skolni rok - pravidelna zajmova ¢innost zaéind od 15.9. daného roku. Pfipadne-li tento den na
den pracovniho klidu, zahajuje se nasledujici den. Prace v zdjmovych uUtvarech konci v mésici
kvétnu, nejpozdéji vsak k 31.5.

2. Letni ¢innost - zacina v pfipravném meésici ¢ervnu. Letni tabory a dalsi prazdninové akce probihaji
v mésici ¢ervenci a srpnu. Vyhodnoceni letni ¢innosti je v mésici zafi

Vnitfni rezim DDM:

1. Denni provoz DDM probiha v rozmezi od 9.00 hod. do 20.00 hod.

2. V dopolednich hodinach probihaji vzdélavaci programy, soutéze, prehlidky pro Skoly a akce pro
verejnost

3. V odpolednich hodinach probiha prevazné ¢innost zajmovych utvar( a dalsi aktivity DDM
U&astnici €innosti v zdjmovych Gtvarech se schazeji 5 minut pied zahajenim schlizky v prostorach
k tomu uréenych (Satna) a vyckaji na vyzvednuti svym vedoucim zdjmového utvaru. V pripadé
drivéjsiho prichodu lze vyuZit prostor DDM k témto ucellim urceny (pocitacova mistnost, video
klubovna)

5. Rodice cekajici na déti se zdrzuji v prostordch k tomu uréenych (Satna), pokud se s vedoucim
zajmového Utvaru nedohodnou o své Ucasti v zajmovém utvaru

6. Po skonceni ¢innosti zajmového Utvaru a dalSich akci, doprovodi vedouci déti do mist uréenych k
prevlékdni a prezouvani, kde je preda ¢ekajicim rodi¢cim a dohlédne na bezproblémové opusténi
DDM. Opusténi budov je okamzité po ukonceni zajmové Cinnosti. Je zakdzdno se bezdlvodné
zdrZovat ve vSech prostorach budov DDM

Clanek 5
Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastnikd zajmového vzdélavani

Ucastnici jsou povinni dodriovat pravidla pro zaji$téni bezpeénosti a ochrany zdravi. Pravidla jsou
vyddavana pisemné formou vnitfni smérnice nebo Ustné.

1. VSichni pracovnici se povinné zucastnuji Skoleni bezpecnosti prace a pozarnich predpist a dale
s nim seznamuji Ucéastniky zdjmového vzdélavani. Zaméstnance DDM proskoli v BOZP a PO
odborné zplsobild osoba. Externi zaméstnance proskoli feditel DDM. Vedouci zajmovych Utvara
sezndmi Ucastniky zajmového vzdélavani s pravidly dodrZovani bezpecnosti prace a pozarni
ochrany na prvnich schizkach

2. Zavainé udalosti, které maji vliv na bezpecnost a zdravi osob, se ohlasuji v feditelné, ktera
soucasné plini tlohu ohlasovny pozaru. Zde je uloZena i kniha Urazu. V pripadé Urazu se postupuje
podle smérnic BOZP a pti evidenci Urazu podle vyhl.¢.64/2005 Sb.



3. Ucastnici nevnaseji do DDM véci, které nesouviseji s ¢&innosti, zejména véci nebezpeéné. Vneseni
zbrané a jiné nebezpecné véci je povazovano za zdvazné poruseni vnitfniho radu

4. Vsichni pracovnici DDM dodrzuji pti praci bezpecnostni a zdravotni predpisy a kontroluji jejich
dodrzovani externimi pracovniky, détmi, mladezi a verejnosti navstévujici zafizeni

5. Dle nutnosti zajisti vedouci zdjmového Utvaru, pedagog nebo jiny pracovnik DDM zranénému
Ucastniku zajmové Cinnosti Iékarfské oSetreni a sepiSe zaznam o Urazu

6. Détem a zaklm je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebici, vypinaci a elektrickym
vedenim bez dozoru dospélé osoby

Zakaz koureni v DDM
V budovach DDM a pfi akcich plati zakaz koufeni. PoruSeni tohoto zdkazu je povazovano za zavazné
poruseni vnitfniho radu.

Zneuzivani navykovych latek
Navykovou latkou se rozumi alkohol, psychotropni latky a ostatni latky zplsobilé nepfiznivé ovliviiovat
psychiku ¢lovéka nebo jeho ovladaci nebo rozpoznavaci schopnosti nebo jeho socialni chovani.

1. Plati pfisny zdkaz uzZivani navykovych latek v dobé Cinnosti a pfi akcich pofddanych DDM. Pokud
se zjisti poruseni tohoto zakazu, bude tento pfipad individualné projedndn s feditelem a bude
neprodlené rozhodnuto o potrestani

2. Distribuce navykovych latek je dlivodem k neprodlenému projednani a mimoradnému postupu

3. KaZdy kdo zjisti poruseni tohoto nafizeni je povinen na né upozornit vedouciho nebo jakéhokoliv
zaméstnance DDM

Clanek 6
Ochrana pied socidlné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili

Dulezitym prvkem ochrany pred socialné patologickymi jevy je i vychovné vzdéldvaci pisobeni na
Ucastniky zajmového vzdéldvani zamérené na zdravy zplsob Zivota. V ramci Skolniho vzdéldvaciho
programu jsou proto ucastnici zdjmového vzdélavani nendsilnou formou a primérené k jejich véku a
schopnostem, pochopit a porozumét dané problematice, seznamovani s nebezpecim drogové zavislosti,
alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti (pocitace, televize, video), patologického hracstvi (gamblerstvi),
vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovéani a jsou jim vysvétlovdna pozitiva zdravého
zZivotniho stylu.

V rdmci prevence pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili provadi pedagogicti pracovnici DDM
monitoring vztah( mezi détmi v zdjmovych utvarech s cilem fesit pfipadné deformujici vztahy mezi
Ucastniky jiz v jejich pocatcich a to ve spolupréci se zakonnymi zastupci, pripadné za pomoci Skolskych
poradenskych zatizenich.

Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni priznivého socidlniho klimatu mezi ucastniky
navzajem, mezi Ucastniky a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky a zakonnymi
zastupci Ucastnikd zajmového vzdélavani.

Ucastnik zdjmového vzdélavani bezodkladné upozorni svého vedouciho nebo jiného pedagoga DDM
na jakékoliv projevy Sikanovani.

Clanek 7
Podminky zachazeni s majetkem DDM

Ugastnici jsou povinni $etrné zachazet s majetkem DDM i s majetkem ostatnich osob. Vznikne-li
gkoda Umysiné nebo z hrubé nedbalosti, bude jeji ndhrada na vinikovi vymahéna. Skoda se ihned po



jejim zjisténi hlasi prostrednictvim vedouciho dané ¢innosti vedoucimu oddéleni, pfipadné rediteli DDM.
Véci nalezené se ihned odevzdavaji pracovnik(im DDM.

Zaméstnanci DDM

1.

Za soukromy majetek pracovnikd, DDM nepfebira zodpovédnost. Pouzivani soukromého majetku
pfi ¢Cinnosti DDM musi byt schvadleno rfeditelem

Kazdy pracovnik je povinen dodrZovat na svém pracovisti a v prostorach, které mu byly svéfeny,
poradek

VSechny zamykatelné skiiné a mistnosti je nutno po skonéeni prace zamykat

Mistnosti a vyuzivané prostory pro ¢innost musi byt ddny do pofadku nejpozdéji druhy den po
ukonceni prace nebo akce a predméty na své plvodni misto. Pfesouvani nabytku je povoleno
pouze v naléhavych pfipadech a po schvaleni feditelem

Pracovnik, ktery odchdzi z budovy posledni je povinen prekontrolovat uzavieni vSech mistnosti a
oken a dlikladné uzamknout budovu

Pajcéovani mistnosti povoluje pracovnik se souhlasem reditele DDM

Pajc¢ovani inventare se zapisuje do knihy zdp(jcek oproti podpisu

Veskeré zplsobené Ci zjisténé zavady na majetku musi byt neprodlené hlaseny spravci pracovisté
a nasledné rediteli DDM a zapsany do knihy zavad

Externi zaméstnanci prebiraji klice od svéfenych prostor na zakladé predavaciho protokolu. Za
prostory, ve kterych vykondvaji Cinnost prebiraji hmotnou spoluzodpovédnost s ostatnimi
pracovniky.

Ucastnici zasjmového vzdélavani a dalsich ¢innosti DDM

1. U&astnici viech aktivit v DDM odpovidaji za penize, cennosti a drahé predméty (hodinky, mobily),
které maji u sebe. DDM za tyto véci zodpovida jen v pfipadech, Ze tyto véci byly svéfeny do
uschovy pedagogickému pracovnikovi DDM

2. Ucastnici udrzuji b&hem zajmového vzdélavani své pracovni prostfedi a vyuzivany majetek DDM
v poradku a Cistoté a zabranuji jeho poskozeni a ztraté

3. Veskeré zpusobené Ci zjisténé zavady na majetku musi byt neprodlené hlaseny

4. Kazdé svévolné poskozeni nebo zni¢eni majetku DDM, Ucastnikd vzdélavani, ¢i jinych osob hradi
ten, ktery poskozeni zavinil nebo jeho zakonny zastupce

Clanek 8
Zavérecné ustanoveni

1. Tento Vnitfni fad je zdvazny pro vsechny ucastniky cCinnosti DDM Brumov-Bylnice a bude
aktualizovan dle vzniklych potreb

2. Tento vnitfni fad rusi vnitfni rad ze dne 1.1.2013

3. Podle § 30 skolského zdkona zverejnuje feditel DDM tento vnitfni fad nasledujicim zplsobem:
vyvésenim na chodbé 1.patra DDM a na webu DDM

4. Smérnice nabyva uc¢innosti dnem 1. 1. 2020

V Brumoveé-Bylnici dne 3.1.2020 Danova Frantiska

Statutdrni zastupce DDM Brumov-Bylnice



